D AsFeB

Associagdo dos Servidores Fiscais do Estado da Bahia

RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA — RDE N° 002/2015

Dispée sobre os procedimentos para aquisi¢io de passagem aérea,
realizagio de reserva em hotéis, ressarcimento de despesas com tixi e
alimentacio em viagens.

A Diretoria Executiva da Associacio dos Servidores Fiscais do Estado da Bahia - ASFEB, no uso de
suas atribuigdes estatutdrias, e objetivando aprimorar os procedimentos administrativos e estabelecer regras
quanto as despesas decorrentes de viagem, resolve:

1) — Que as solicitagbes de passagens aéreas feitas por funcionarios da ASFEB, membros da Diretoria
Executiva ou dos Conselhos Deliberativo e Fiscal, devem todas elas serem encaminhadas para o endereco
eletrdnico: secretaria@asfeb.ore.br, com a devida antecedéncia e no prazo minimo de 15 (quinze) dias antes
da viagem fazendo-se constar as justificativas para a viagem, data e hora do evento, e submetida a
autorizagio prévia do Diretor Presidente antes da emisséo do bilhete;

2) — Que as taxas decorrentes de mudanga de data da passagem, perda de voo ou desisténcia, caso ndo sejam
motivadas pela ASFEB, ficam esses encargos sob a responsabilidade do solicitante;

3) — Que as reservas em hotéis incluem (diarias com café da manha, agua e refrigerante no frigobar) estas
despesas sdo de responsabilidade exclusiva da ASFEB, a qual negociard as melhores tarifas e buscard,
quando possivel, a compatibilizagdo entre a localizagfio do hotel e do evento;

4) — Que fica estipulado o valor de R$ 120,00 (cento e vinte reais) por dia, como limite méximo para se
efetuar o reembolso das despesas incorridas com alimentagdo em viagens do Diretor/Conselheiro a servico
e/ou representando a entidade;

5) - Que o processo de ressarcimento de despesas com utilizagdo de taxi, deve indicar o nome do usudrio
além do recibo conter os seguintes dados: valor, data, hora, itinerdrio, placa do veiculo e assinatura do
condutor.

6) — Que o prazo estabelecido para prestagdo de contas e solicitagdo do reembolso relativo as despesas
descritas nesta norma ¢ de 15 (quinze) dias da data do efetivo retorno da viagem do diretor/Conselheiros. As
solicitagdes de reembolso que exceder o referido prazo devem ser arquivadas pela dire¢do da entidade.

Esta resolucdio passa a viger e produzir seus legais efeitos, a partir do dia 07 de maio de 2015, ficando
revogadas as disposi¢ies em contrario.

Salvador (BA), 07 de maio de 2015.
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